湖熟中学教辅资料征订制度
为规范我校教材、教辅资料管理工作，根据相关文件规定，现制定本校教辅资料征订制度，请各年级段、各备课组、教师遵照执行：   

一、教材征订的流程 
教材的征订严格按市、区教育局统一规定，坚持征订以新华书店为唯一合法渠道的教材。 
1、教务处负责选定教材及教学参考书并确定数量，其他版本可根据需要各学科征订若干作为教师参考书。 
2、主管教学校长认真审核。 
3、由教务处按时上报新华书店。 
二、教辅资料征订的流程 
教辅材料的征订严格按市、区教育局统一规定，坚持征订以新华书店为唯一合法渠道的教材。 
1、由江宁区教研室提供教辅资料征订目录。 
2、教务处召集备课组长认真审阅书目共同确定征订书目，严格按照教辅材料征订要求——每个学科只能征订一种来操作执行。
3、教务主任审核后向教学校长汇报，教学校长根据具体情况确定是否允许征订，采取何种方案征订。 
4、由图书管理员及时分发到学生和教师手中。 
三、教辅资料征订的原则 
1、选择教辅材料是学生和家长的自愿自主行为，学校和教师不得强行统一组织学生集体购买教辅资料，不得指定教辅材料的内容作为考试内容或各种变相统购行为，不得随意加重学生的课业负担。 
2、各备课组、各年级组、教师不得擅自引导书商进入校园推销、销售辅导材料和图书资料，以免干扰和影响学校正常的教学秩序；不得通过非法渠道订购教辅材料，杜绝盗版的教辅材料流入校园，确保教辅材料征订发行的规范、有序。 
3、各学科每学期、学年推荐、使用的实际教辅资料情况及时上报教务处备案（校务公开栏公示），届时学校组织校务监督小组予以检查，通报有关情况。 
4、各部门和教师个人若违反相关规定，学校将严格追究相关人员的责任。 
教材、教辅材料征订检查领导小组 
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