主题：期末动员
老师们、同学们:
上午好！
下周一开始各年级迎来期末考试。今年的考试与以往相比有很大的变化，三个年级均采用网上阅卷的形式，初一、初二考两天，初三按中考模式进行，周三考语文、物理、化学；周四考数学、英语、政治历史，跨度长，任务重，为确保本次考试能够顺利进行，今天我给同学和老师们提以下几点要求。

一、学生答题要求

1、因实行网上阅卷，考生仅能将答案写在答题卡上，作答前请考生仔细阅读答题卡上的注意事项，按注意事项上的规定认真执行。
2、为了确保条形码粘贴的位置不会出错，条形码一律由监考教师粘贴，不得贴在其它地方，否则会无法扫描答题卡，建议教师20分钟后粘贴条形码。
3、选择题必须使用2B铅笔，严格按照正确的填涂方式填涂，涂满涂实，不可乱填，不可打勾，不可在意向选择下划横线。单选不可多填，多填的选择题为0分；修改时一定要用橡皮擦干净原来填涂的选项，不得划掉或打叉；解答题必须使用黑色墨水的签字笔（笔的规格:0.5MM ）；答题时要字体工整、笔迹清楚。

4、请按照题号顺序在各题目的答题区域内作答，超出答题区域书写的答题无效；在草稿纸、试题卷上答题无效。

5、对于作图题，可先用2B铅笔作图，画好后再用0.5MM签字笔描清楚。

6、保持答题卡卡面清洁，不要在答题区域外写多余的文字，特别是黑块的附近和黑块之间。不要折叠、不要弄破答题卡。
7、学生答题时要慎用胶带，防止卷面破损，若答题错误，直接划掉即可。

8、本次考试考场地点统一使用阶梯教室、实验室和食堂，考生要爱护实验器材，保持考场内清洁，不要破坏实验仪器。学生进入考场一律不得将与考试有关的课本带入考场，否则将给与严肃批评。

9、考试时有疑问，可向监考教师汇报，监考教师不能解决，我会进行现场指导。
二、监考老师监考要求

1、考前强调填涂答题卡要求，提醒学生不要将答题卡折叠，引起学生足够的重视，认真填写学校、姓名。

2、监考教师在规定区域正确粘贴条形码。

3、考试结束后，请监考老师将学生的答题卡按座位号顺序、同一方向整理好，平整的、不卷页、不折页、不装订，收齐放好送到教务处。
4、考风是校风的具体反映，没有好的考风就不会有好的学风，没有好的学风，很难完成高质量的教学，很难提高我们的成绩，若形成弄虚作假、投机取巧的不正考风，会导致我们不努力学习，危害自己、危害学校，因此本次考试我们要求监考教师严格监考，监考时不得做与监考无关的事情，如果在考试前发现同学有作弊动机要及时阻止,在考试过程中发现同学作弊的，一定要严肃处理，要保持考试的公正和公平。
三、考试过程中的要求：

下周考试期间将实行临时课表，请老师和同学们对照课表，认真做好复习工作，考试结束后学校将安排学生返校一天，教师进行试卷讲评，因此每门学科考试结束后，班主任和任课教师督促课代表将试卷上交给课任教师，以便更好的做好试卷的分析。
同学们，考试的号角已经吹响，让我们从容自信，充分准备，迎接即将到来的期末考试，预祝同学们考出理想成绩，开开心心过年。
谢谢！
