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1、 基础设置流程

模板管理(由管理员操作)

1、 修改模板（由学校管理员操作）

每个学校可以制定一套属于自己学校的教案模板。

【基础设置】(【模板管理】(【修改】(【填写相关信息】(【确定】

用户组管理(由超级管理员，管理员操作，教研员)

1、 新增/修改用户组（由学校管理员操作）

【基础设置】(【用户组管理】(【新增】或者【修改】(【填写用户组名称】(【保存】
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2、删除用户组（由学校管理员操作）

【基础设置】(【用户组管理】(【选择要删除的用户组】(【删除】
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个性管理(管理员操作)

【基础设置】(【个性设置】(【选择类型】1默认主题(【保存】

2 自定义文字(【填写个性名称】(【保存】

3自定义图片(【选择图片】(【保存】

权限管理(由超级管理员，管理员操作)

【基础设置】(【权限配置】

第一步：选择要划分的用户组。如：“校长（教务主任）”
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第二步：选择这个用户组可以做的权限。
“菜单权限”指的是左边的菜单栏，如果勾上，这在左边显示。
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“功能权限”，指的是点击每个左边菜单以后看到页面按钮的权限。
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第三步：点击【提交】就为这个分组勾画好了权限。
第四步：精确到个人划分权限，选择用户组，如：“校长（教务主任）”，再选择用户组下的用户，如：“夏冬梅”
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第五步：选择这个用户可以做的权限（这是基于用户组下的）。
“菜单权限”指的是左边的菜单栏，如果勾上，这在左边显示。
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“功能权限”，指的是点击每个左边菜单以后看到页面按钮的权限。
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第三步：点击【提交】就为这个个人权限就勾画好了。
教案配置(管理员操作，教研员，学科组长)

基础设置(教案配置
第一步：选择配置者，
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勾选好“科目“、”年级“、和”班级’以后点击提交。
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用户管理(管理员操作，教研员)

1、 新建/修改用户（由超级管理员或者管理员操作）

2、 【系统数据】(【用户管理】(【添加】或者【修改】(【填写相关信息】(【确定】
3、 删除学校（由超级管理员或者管理员操作）

【系统数据】(【用户管理】(【选择要删除的用户】(【删除】
4、 EMIS同步学校（由超级管理员或者管理员操作）

 【系统数据】(【用户管理】(【EMIS同步】
5、 划分角色（由超级管理员或者管理员操作）

【系统数据】(【用户管理】(【选择要划分用户】(【角色划分】(【选择用户组】(【保存】

[image: image12.png]Qg
wER: (28 mal (x4l
AP v oma: Pan
u} SRS AP
B4t (ISR
O i £l
u} S i
u} s P
o aE ELl
o i L
u} B, i
O s £l
o (3% i
u} B Pl
u} it i
O B £l
5

o

s=zwx: 5 [0

BRRE

[emm

BEBRNHE
2013

1

2%

2013-1-11 12:1838
2013-1-11 12:9:

2013-1-11 122002

[z [emp » eeamh

BEERP
180.110.

10.163.170.113
10.163.170.113

10.163.170.113

EMISAIS

FEPE
e
e
e
e
e
e
e
e
e
e
e
e

1w 4@ B Ernssssl [Gol





[image: image13.png]FPE | ERANEREER
ERANEEEER
LT R
J:JT:Axi?kWB}H!





学校领导人员设置流程

第一种：存在用户分组

第一步：【系统数据】(【用户管理】(【选择要划分的领导人员】(【划分权限】(【选择分组】(【确定】详见（用户管理）

第二步：【基础设置数据】(【教案配置】(【选择要配置的人】(【勾画可以看到的年级和科目】(【确定】详见（权限管理）
第二种：用户分组不存在

第一步：【基础设置数据】(【用户组管理】(【新增】(【填写要添加的用户组名】(【保存】详见（用户组管理）

第二步：【基础设置数据】(【权限管理】(【选择刚添加的用户组】(【勾选教师】(【保存】详见（用户组管理）
第三步：【系统数据】(【用户管理】(【选择要划分的领导人员】(【划分权限】(【选择分组】(【确定】详见（用户组管理）

第四步：【基础设置数据】(【教案配置】(【选择要配置的人】(【勾画可以看到的年级和科目】(【确定】详见（教案配置）
二、备课（由老师、教研员、学科组长）

备课分4种方法备课

1） 直接备课

   【个人中心】(【我的教案】(【增加】(【填写相关信息】(【保存】
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2）复制别人好的教案

  【教案管理】(【全区共享教案】（校内共享教案）(选择好的教案点击【编辑】(点击【复制】（可以先修改在复制）
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3）直接导入

   【个人中心】(【我的教案】(批量导入教案】(【填写相关信息】(【选择要导入word】(【保存】
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4）集体备课（详见集体备课流程）

三、教案检查流程
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1、 新建检查（由超级管理员，管理员操作，教研员，学科组长）

1、【检查统计】(【教案检查管理】(【新建检查】(【选择要检查的教案、检查人和检查时间】(【保存】
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2、 检查教案（由分配到的人员操作）

1、 【个人中心】(【我的任务】(【检查】(【填写得分，意见】(【评分】
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注：得分规则在温馨提示中会提示，每次得分的规则可能不一样。

3、 复备教案

1、 【个人中心】(【我被检查过的教案】(【复备】(【填写相关内容】(【提交】
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注：1.如果教案被检查了，评分的平均分为不及格才会有【复备】按钮，否则只有【复备列表】按钮

4、 教案检查统计

1、【检查统计】(【教案检查统计】

可统计出教案的总是，及检查个数，优秀个数等信息。

四、系统数据流程

公告设置（由超级管理员，管理员操作，教研员，学科组长）

1、 新建/修改公告（由学校管理员操作）

  【系统数据】(【公告管理】(【添加】或者【修改】(【填写相关信息】(【确定】

2、删除公告（由学校管理员操作）

【系统数据】(【公告管理】(【选择要删除的公告】(【删除】
五、集体备课流程图
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1、 新建集体备课（由超级管理员，管理员操作，教研员，学科组长）

   1、【在线交流】(【集体备课管理】(【新增】(【选择备课人员和备课相关信息】(【确定】
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2、 主备备课

  1、【在线交流】(【我的集体备课】(点击要备课的【备课主题】(【我要备课】(【填写相关信息】(【保存】
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3、 复备备课

1、【在线交流】(【我的集体备课】(点击要备课的【备课主题】(【我要备课】(【填写相关信息】(【保存】

注：复备与主备流程一样，但是只要主备已经备课过了以后复备才能进入进行备课。
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