
2012—2013学年度第二学期教学视导活动安排

为了进一步完善学校教学管理制度，强化教学过程的检查、反馈，加强教学管理，优化教学秩序，规范教学行为，提高教学质量，根据江宁区教研室《精细化实施意见》中视导方式的要求，现制定本学年度校内教学视导实施方案。

一、视导领导小组和工作小组组成

视导领导小组组长：陶洪才     副组长：李平

组员：陶敬杰、窦忠庆、石英武、陶勇、魏思进、张士俊及“两组”组长
二、视导方式和时间

视导方式：每个学期进行3次校内随机视导。

视导时间：教务处根据学校计划进行安排，若与学校重大活动时间有冲突，时间进行适当调整。

第一次视导时间：初二年级3月13日

第二次视导时间：初三年级4月10日
第三次视导时间：初一年级5月22日

三、视导内容和方法

视导内容：全面检查教学计划的落实情况，对学校提出的工作目标、教学各个环节的要求的落实情况，了解教师的教学态度、教学方法、教学效果，总结经验，发现问题，在此基础上做出视导总结，制定整改措施。

四、视导具体要求：

1．听课：视导小组分工组成听课小组，分别听各专业学科课不少于2节。以《江宁区中小学课堂教学评价标准》为依据，重点看是否有充分的教学准备；是否有较好的教学基本功；是否按照“三自”教学模式进行授课。
2．查看教师业务材料：视导小组分工查看教学工作的有关资料。

①备课是否认真修改，复备时是否有科学性、针对性、指导性；项目是否齐全；作业的设计是否规范；教学反思是否有感而发等。

②课堂教授内容是否准确、严密、科学，是否突出重点，能否体现课改精神。

③作业的设计是否有明确的针对性、目的性，家庭作业布置内容是否超过规定时间，批改是否及时、规范，是否及时讲评。

④对学生的课外辅导是否及时，是否有计划，是否培优辅差同时抓。

⑤听课查看听课记录，节数是否符合学校要求，项目是否齐全，有无意见和建议，有无打分和等级。
⑥单元检测是否按规定进行，过程性材料是否完整，教学诊断是否及时有效。
3．视导小组成员对所视导情况做出全面评价，召开视导反馈会议，教务处写出视导小结。
湖熟中学教务处
2013年3月11日
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