江宁区湖熟初级中学2009—2010学年度第二学期

学期结束前工作安排
	日  期
	工  作  内  容
	负责部门

	6月20日—
6月23日
	1．初三学生填写、核对中考志愿，学校上报相关信息

2．初一、初二考试学科进行期末考试复习
3．班主任写好评语草稿交德育处审核，到教务处领学籍卡，填写素质教育报告书，初评出各类优秀学生
4．进行班级财产检查

5．教师归还教学参考书、图书，上交学期个人小结
6．上报教师职称材料
7、非中考学科教师将学生成绩交班主任
	校长室
教务处

德育处

总务处

档案室
图书室

	6月24日—
6月25日
	1． 组织初一、初二年级期末考试
2． 教研组、备课组上交资料、记录本和学期小结
3． 年级组统计、核对有关考核奖
4． 校、区级骨干教师填写考核表，上交有关材料，相关处室进行考核
5． 备课组长将导学案电子稿上交教务处（网上邻居—2010导学案文件夹）
6． 上报教师个人课题

7． 6月25日上午8：30，在会议室召开市级课题结题会议
	校长室
  教务处
德育处

  教科室

	6月26日
	教师参加片统一阅卷（见阅卷安排表）
	教务处

	6月27日
	1．初一、初二教师算好“三、三、四”交班主任，写好质量分析表交教务处

2．班主任上报优秀学生名单
3．下午2：00，召开教研组长、备课组长会议
	教务处

德育处



	6月28日
	1．上午8：00，初三年级举行毕业典礼（初三教师准时参加）
2．下午2：00，召开班主任会
	校长室
教务处

德育处

	6月29日
	1.上午8：00， 进行校本培训
2.下午13：30，召开后勤人员会议 
	校长室
总务处

	6月30日
	1．学生返校，上午8：00，召开学生会，布置暑假生活

2．下午13：30，召开教师会
3．各处室上交学期工作小结和新学期工作计划

4．进行校产安全检查
	校长室

德育处
教务处

总务处

安保办

	7月1日
	1.师生放暑假
2.值班人员做好值班工作
	校长室

	7月—8月
	1．进行学校内部人事制度改革，按工作进展推进时间表进行岗位竞聘、公示
2．相关教师参加各级各类培训（以通知为准）
3．做好初一新生录取、户口验收、培训等工作

4．初三学生录取工作
5．进行校舍维修、杂草清除
6．组织教师进行家访
7．组织学生开展“三人制”篮球比赛和其他社会实践活动
	校长室
工会

教务处
德育处
初三年级组

总务处


	7月4日
	下午14：00，初三学生到校领取分数单
	教务处

	7月5日
	初三部分学生到校查看补考科目
	 初三年级组

	7月6日
	安排初三部分学生进行毕业补考
	初三年级组

	7月15日
	初三学生到校领取毕业证书
	教务处

	8月1日
	教师返校
	校长室

	8月29日
	教师报到
	校长室

	8月30日
	学生报到
	    教务处


说明：1、未尽事宜，以小黑板、校园网及时通知

      2、学期结束前，教师上、下班正常

江宁区湖熟初级中学

2010年6月20日 
